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 CAMARA COMERCIO CAMPO GIBRALTAR 
 FORMACION EN COMPETENCIAS DIGITALES 

PROGRAMA 45+ 
 

 

NOMBRE CURSO 

Curso Competencias Digitales 

Nivel Básico 

Ofimática Básica y Habilidades Digitales 
OBJETIVOS  

El objetivo de esta formación es mejorar las competencias digitales 
de las personas con 45 años o más (hasta 60 años inclusive) en 
situación de desempleo, que en términos generales cuentan con poco 

nivel en el manejo de herramientas TIC. 

 

 

DESTINATARIOS 

Estar inscrito en el programa 45+ y haber realizado las fases previas 
de orientación y completar la ficha de inscripción (Anexo 5) o (Anexo 

19) Curso Gratuito. 

 

 

MODALIDAD 

 
Instalaciones Cámara de Comercio Campo de Gibraltar (Modalidad 
presencial) 

 

 

FECHA 

19/02/2025   al   25/03/2025 

 

DURACIÓN Y CONTENIDOS 

DEL CURSO* 

 

 

9,00 a 14,00 DE LUNES A VIERNES 

 

MAS INFORMACIÓN E 

INSCRIPCIÓN 

 
DURACION: 120 HORAS  
 
OBJETIVOS WORD 

Conocer las funciones avanzadas del procesador de textos Microsoft Word. 
Párrafos, formatos de página, encabezados y pie de página, impresión de 
documentos. 
OBJETIVOS EXCEL 

Saber identificar los distintos tipos de referencias existentes en Excel. 
Funciones, filtros, validación de datos, tablas, formularios, macros. 
OBJETIVOS POWER POINT. Power Point a nivel de usuario y sus aplicaciones 

en las pymes. 

OBJETIVOS: OUTLOOK. Interfaz y configuración. Nuevas cuentas, 

herramientas avanzadas de correo. Reglas de mensaje. Reuniones, 

calendario y tareas 

OBJETIVOS HABILIDADES DIGITALES 

Gestiones útiles a través de internet, certificados digitales, seguridad en 
internet y herramientas en la búsqueda de empleo. 

 

 

 
 

 

 
www.camaracampodegibraltar.com 

 

http://www.camaracampodegibraltar.com/

